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CERTIFICA QUE:

La sefiorita MAMA YAMETH ACURNA MARULANDA leniificads con ceoula de cludadania
numero 29.509.023 de flarida valle laboro en nuestra empresa desde e 01 sepllembre ds
2009 hasta =l 30 abrdl 2010 la fecha, ﬂEE-EH'IpEI'IEI'Il:IﬂE-E coma asletente de asesoria en
planaacion, entre sUs Abores 3 cargo 52 destaca o slgulents;

Coondinar ¥ welar por procesos administrallves de la oflcina, revisar, evaluar & Implementar
nuevos procedimientos.

ZEtablecar prioridages de frabaje. delegar irabajo en personal de apoys v garanbizar
que kg plazos ¥ tramites 68 cumpian.

2arkclpar en @ elaboracion sl presupuesio operallvo, mantener archivos oe control de
presupuesio e Inventara.

Slanear y coordinar servicios para 13 oficha, como d@stribuclon de espacios. equipos,
suministros, dsposiclon de blenes, y Berviclios de mamtenimiento y seguridad.

2reparar agendas d= trabajo.

Recoplar infarmackn y preparar periddicamente Infarmes y comesponsencla

Durante =0 pErmanencla presentc axcelents {IEEEITFEHI:I en todas las funclones asignadas v
reallzadas.

La presente 52 emite a solichud @el Interesado 3 los 18 dias del mes de agosio de 3010

L

Leonardo Andrés Zambrano End T
Eerente General

Calle 10% Mo, 15 - 55 (3 Fiso)
Tetéfono GOEA155 - Telefax GFPGE03 - CEL: 3103227301

cficinaifgspeventos.com — Bogotd, D.C. — Colombia
LS peventos com



